INFORMATOR PO ZAWARCIU UMOWY O DOTACIE

1.

Osoba bezrobotna, ktora otrzymata dotagi na podijecie dziatalndgci gospodarczej
moze dokon& wpisu _do ewidencji _dziatalndci _gospodarcze| dopiero _od dnia
nastepnego po_dniu_podpisania_umowy o dota¢j a w przypadku kiedy formag
zabezpieczenia zwrotu dotacji jest_akt notarialny opoddaniu_ske egzekucji _przez
diuznika, dopiero po doreczeniu przedmiotoweqo aktu do PUP.

Rozpoczcie dziatalnéci gospodarczej musi napi¢ w ciagu 14 dni od dnia zawarcia
umowy o dotacje z zastrzeeniem pkt.3

W sytuacji kiedy form zabezpieczenia zwrotu dotacji jest akt notariadhpoddaniu si
egzekucji przez dinika, rozpoczecie dziatalnagsci gospodarczej musi nasipi¢ w ciagu
30 dni od dnia zawarcia umowy O dotag ale nie wczeéniej niz po dorgeczeniu
przedmiotowego aktu do PUP.

Wpis do ewidencji dziatalngci gospodarczej nie mge zawiera ustug w zakresie
krajowego transportu o0sOb takséwkami, transportu diogowego towardw, ustug
kurierskich, exportu, sprzedazy na straganach i targowiskach.

Zgtoszenie prowadzenia dziatakoo gospodarczej we wszystkich wymaganych przez PUP
instytucjach (ZUS, Urad Skarbowy) musgsie odby z ta sany dat, tj. dat rozpoczcia
dziatalngci gospodarczej zawartve wpisie do ewidencji dziataldci gospodarczej.

Dotowany zobowjzany jest do daczenia w terminiedo 14 dni od dnia rozpocegcia
dziatalnosci gospodarczey:

- kserokopii zswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatdm gospodarczej,
- kserokopii z&wiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,

- zawiadczenia z Urgu Skarbowego o dacie rozpgca dziatalnéci gospodarczej,
(nalezy o nie wyshpié na odrebnym wniosku, koszt okoto 17z})

- kserokopii  deklaracji zgtoszeniowych d&akladu UbezpieczeSpotecznych tj.:
ZUS ZUA, ZUS ZFA.

Dokonywanie zakupdéw natg rozpoca¢ od dnia nagpnego po dniuotrzymania
I zrealizowania czeku.

Wszystkie zakupy musgzzostg udokumentowane fakturami, rachunkami lub umowami
kupna-sprzedsyy.

Kazda faktura, rachunek, umowa kupna sprzgdausi_obligatoryjnie zawiera¢ imie
i nazwisko dotowaneqo oraz jego nr NIP.

10.Kazda faktura lub rachunek musi zawieradnotagj ,zaptacono gotowly”, a takze date

dokonania zaptaty, w wypadku braku tych zapiséw najedo faktury dodczy¢ dowod
zaptatyKP.

11.W przypadku dokonywania ptatém w formie innej ni gotowkowa, dotowany

zobligowany jest do deczenia razem z faktar nizej wymienionych dokumentow
potwierdzagcych dokonanie zaptaty:

w przypadku ptatnii karta (swop)-wyciagu z konta,

w przypadku przelewu-wyggu z konta,



* w przypadku ptatnii za pobraniem - listu przewozowegoysi on zawier&d adnotacije
kuriera o0 otrzymaniu zaplaty, date zaptaty oraz podpis kuriera, ewentualnie
poswiadczenie firmy kurierskiej o przyj eciu zaptaty za przesvyile).

12.Niedopuszczalne jest robienie zakupéw i zaptatanizapoprzez osoby trzecie (ptaficd
karta i dokonywanie przelewdw z kont 0sdb trzecich).

13.Wszystkie zakupy w ramacfrodkow uzyskanych z F.P. musby¢ dokonane zgodnie
z otrzymam wraz z umow specyfikacg i harmonogramem zakupow (zetnik Nr 1 do
umowy).

14.0szczdnasci w zakupach natzm kwote do 1000 zt umdiwiaja dokonanie dodatkowych
zakupowscisle zwigzanych z rodzajem prowadzonej dziatdlrio

15.Wszelkie zmiany w zakupach, a take rozdysponowanie oszezinosci powyzej 1000 zi
wymagaja bezwzgednie zgody Dyrektora PUP.

16.Do zakupionych urdzen elektrycznych, rusztowianalezy przedstawd karty gwarancyjne
Z uzupetnionymi pozycjami ,nr fabryczny” lub cerilgdit bezpieczéstwa.

17.W przypadku niemenosci uzyskania kart gwarancyjnych nr fabryczneadean musz byc¢
wskazane na fakturze.

18.W przypadku zakupow rzeczyywanych gakup ten musi by uwzgledniony we wniosku
0 przyznanie dotacjj jesli dowodem zakupu jest faktura, najgpostpowa jak wyzej.

19.Zakup rzeczy wywanych obliguje dotowanego do przedizenia 2 ofert handlowych
dotyczacych aktualnych cen towaru nowego i zywanego.

20.Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupdw od osobawewnionych (wydatkowane
w ramach tych zakupoéwsrodki nie zostam uznane do rozliczenia otrzymanej dotaciji).

21.Jezeli zakupy dokonywane byly na podstawie umowy kuppizeday:

» dotowany zobowgzany jest, przy rozliczeniu dotacji, przyprowadzé osole od ktorej
zakupit uzywane towary. Osoba ta w obecrimi pracownika PUP zi@y stosowne
oswiadczenie (obowazek ten nie dotyczy dotowanych, ktdrzy w ramach umay kupna-
sprzedazy nabywali samochody do prowadzenia dziatalrkzi gospodarcze)),

» jezeli wartas¢ zakupu wyniosta powagj 1000 zt, dotowany zobowdany jest zarejestrowa
umowe W Urzedzie Skarbowym i odcinek optaty podatku gah¢ do umowy,

* w przypadku zakupu samochodu, do umowy habifaczy¢ odcinek optaty podatku z US
oraz kserokopi dowodu rejestracyjnego (na umowie musi iwniez znalé¢ adnotacja
0 przerejestrowaniu pojazdu).

22.W sytuacjach spornych dotowany mee zost& zobligowany do dokonania na wiasny
koszt wyceny rzeczoznawczejaywanych towarow.

23.Powiatowy Urad Pracy preferuje dokonywanie zakupdéw na terenggjukrDokonanie
zakupOw za granicwymaga uwzgldnienia tej sytuacji we wniosku o0 przyznanie dafacj
zgody Dyrektora PUP, a tai&k omoOwienia z pracownikiem merytorycznym zasad
rozliczania tych zakupéw.

24.Do rozliczenia otrzymanych z Fodkéw nie wlicza s wyszczegdlnionych na fakturach



kwot za wykonanie ustug, pakowanie oraz za transpor

25.0trzymanesrodki nie mog zost@ przeznaczone na zakup alkoholu, rekamaz promogj
firmy oraz optaty administracyjno-skarbowe.

26.Dotowany zobowjzany jest do deczenia wymaganych ogsnymi przepisami pozwoie
koncesiji, decyzji Powiatowego Inspektora Sanitaonegorych dogczenie, z przyczyn
niezalenych od dotowanego, nie nggito przed dniem zawarcia umowy o dotacj

27.Dotowany zobowizany jest do dotrzymania wszystkich wymienionych w umowie
terminéw, niedotrzymanie ktéregokolwiek z nich spowduje wypowiedzenie
warunkéw umowy w trybie natychmiastowym i postawiete catcci dotacji do zwrotu
wraz z odsetkami ustawowymi.



